ROMANIA

JUDETUL NEAMT

PRIMARIA COMUNEI PANCESTI
TEL: 0233/764766

FAX : 0371/600 700
Email:primariapancesti@gmail.com

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI PANCESTI cu sediul in localitatea Pédncesti, judeful Neamt ,
organizeazd in data de 02.11.2023 CONCURS DE RECRUTARE
pentru ocuparea funcfiei publice de executie vacante de CONSILIER ACHIZITII PUBLICE,
Clasa I, Grad profesional Principal

Concursul se organizeaza in baza Articolului IV din Ordonanta de urgenta nr. 34/2023 alin . (2) lit a)
si art. 618 alin (3) din Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Concursul se va desfasura la sediul Primiriei Comunei Pancesti, judetul Neam¢
Tip concurs: Recrutare pe functie publica de executie, in afara Agentiei
Descriere post: Consilier achizitii publice, Clasa I, Grad profesional Principal, Compartiment
Buget, Contabilitate, Venituri locale, Impozite, Control si Achizitii Publice
Duratd nedeterminatd, cu program normal de lucru de 8 ore/zi, adica 40 ore/
sdptamana

Conditii de desfiasurare a concursului

Publicitatea concursului se va asigura incepand cu data de 02.10.2023 pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici si pe site-ul Primariei comunei Pancesti, judetul Neamf.
Concursul de recrutare consta in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

- Selectia dosarelor de concurs

- Proba scrisa

- Interviul

Dosarele candidatilor se depun la sediul Primariei comunei Pancestl judetul Neamt, incepand
cu data de 02.10.2023 pana in data de 23.10.2023, ora 16"

Selectia dosarelor se va face in perioada 24.10.2023 - 30.10.2023

Depunerea contestatiilor selectiei dosarelor: 31.10.2023

Solutionarea contestatiilor selectiei dosarelor: 01.11.2023

Sustinere proba scrisa in data de: 02.11.2023, ora 10%

Data si ora sustinerii interviului se va afisa odata cu rezultatele la proba scrisa

Persoana de contact pentru preluarea dosarelor:
Luca Genoveva — Secretar general al UAT Pancesti, telefon 0233764766.
E-mail: primariapancesti@gmail.com

Conditii de participare la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice vacante de
executie de Consilier achizitii publice, Clasa I, Grad profesional Principal in cadrul
Compartimentului_Bugét, Contabilitate, Venituri locale, Impozite, Control si Achizitii Publice




Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 465, alin (1) din OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ;

Conditii specifice de participare sunt:

Studii:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domenii de studiu: Matematica si stiinte ale naturii (Domeniul fundamental), Informaticd (Ramura
de stiintd), Matematica (Ramura de stiinta), Stiinte ingineresti (Domeniul fundamental), Ingineria
sistemelor, calculatoare si tehnologia informatiei (Ramura de stiintd), Inginerie mecanica,
mecatronicd, inginerie industriald si management (Ramura de stiinta), Stiinte sociale (Domeniul
fundamental), Stiinte administrative (Ramura de stiintd), $tiinfe economice (Ramura de stiinta),
Stiinte juridice (Ramura de stiinta)

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 5 ani.

ATRIBUTII PENTRU CONSILIER ACHIZITII PUBLICE

v Coordoneaza si raspunde de activitatea de achizitii publice;

v Intocmeste documente conform Legii nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice (caiete de
sarcini, anunt SEAP, documente licitatie) ;

v" Elaboreaza planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor comunicate
de celelalte compartimente din cadrul institutiei;

V' elaboreaza si coordoneaza activititile de elaborare a documentatiei de atribuire

v" Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt previzute de Legea nr. 98/
2016 . actualizata ;

v" Primeste si analizeaza referatele de necesitate, caietele de sarcini sau listele de cantitati a
lucrarilor;

v" Aplicd si finalizeaza procedurile de atribuire;

v" Constituie si pastreaza dosarul de achizitie publicd;

v" Indeplineste orice alte atributii prevazute de legile in domeniul achizitiilor publice, in
vigoare; :

v" Verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;

v" Alege procedura de achizitie publica;

v" Stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si
criteriile de atribuire;

v' Elaboreaza, inainteaza spre semnare si pune la dispozitia potentialilor ofertanti
documentatiile de atribuire/fisele de date;

v" Elaboreaza invitatiile sau a anunturile de participare;

v' transmite spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro);

v' Elaboreaza si inainteaza spre semnare referatele si dispozitiile pentru constituirea
Comuisiilor de evaluare;

v" Transmite informatiile solicitate in baza unor prevederi legale;

v" Primeste si solutioneaza solicitérile de clarificare la documentatiile de atribuire;

v" Primeste ofertele si participa la deschiderea ofertelor;

v Verifica propunerile tehnice si financiare;

v" Stabileste ofertele inacceptabile sau neconforme si a ofertele admisibile;

v' Primeste, redacteaza si inainteaza in vederea solutionarii, actele prin care Comisia de
evaluare solutioneaza contestatiile;

v' Elaboreaza si inainteaza spre semnare contractele de achizitie publice;

v" Intocmeste notele interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii
castigatori si necastigatori;

v" Participa impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative;

v

Efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica
conform legislatiei in domeniu;

v" Pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul comunei si s-
au concesionat bunuri din domeniul privat/public;



v" Pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica, verifica si
raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in
evidentele financiar contabile.

v" Intocmeste documentatiile si organizeaza licitatii publice, in baza hotararilor consiliului
local, avand ca scop inchirierea, concesionarea si vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul
comunei;

v' Intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitatie,
documentatia necesard emiterii repartitiilor pentru spatiile cu alti destinatie decat aceea de
locuintd sau terenuri care au fost adjudecate prin licitatie publica de catre diferite persoane
juridice sau fizice; _

v" Urmareste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si aplicarea hotirarilor
consiliului local Carta si a celorlalte acte normative referitoare la administrarea si
exploatarea patrimoniului comunei;

v" Tine evidenta tuturor terenurilor, aparinind domeniului public ocupate cu constructii
provizorii, chioscuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice.

v' Atributii cu privire la intocmirea documentatiilor necesare a cererilor de platdi a
proiectelor PNDR, PNDL;

v' Atributii ca persoand desemnatd ca responsabil de riscuri la nivelul comunei;

v’ Atributii ca persoand desemnatd ca responsabil cu aplicarea Legii nr. 52/2003 actualizata.

v Asigura elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce privesc activitatile
de care raspunde.

v’ Are atributii privind implementarea si/sau dezvoltarea Sistemului de Control Managerial

v Efectueaza indosarierea si arhivarea documentelor conform prevederilor legale si ia toate

masurile pentru securitatea documentelor de evidenta.

v" Se ocupa permanent de pregatirea profesionala in scopul cunoasterii tuturor normativelor care

reglementeaza activitatea financiar-contabila in conformitate cu postul pe care il ocupa

v Exercita si alte atributii stabilite de primar, de viceprimar si de secretarul general al unitatii

administrativ-teritoriale.

Dosarul de inscriere va cuprinde:
a) Formularul de inscriere, redactat de candidat, previzut in anexa nr. 3 din Hotirarea Guvernului

Romaniei nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici;

b) Curriculum vitae, modelul comun european;

¢) Copia Actului de Identitate si copii ale Actelor de Stare Civila ale candidatului;

d) Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munca si, dupa caz. in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;
f) Copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) Cazierul judiciar;

h) Declaratia pe propria raspundere prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securititii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintid in copii legalizate sau insofite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cditre secretarul
comisiei de concurs. X

Formularul de inscriere se regaseste pe site-ul Primdariei Comunei Pincesti, cit si la sediul
acesteia in format letric.



Bibliografia/tematica

1.Constitutia Roméniei;
Cu tematica: - Titlul I - Principii generale
- Titlul II - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale,
- Titlul III - Autoritatile publice

2.0UG nr. 57/2019 cu modificirile si completirile ulterioare; Titlul [ si 11 ale partii a VI-a din

0.U.G. nr.57/2019-privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;
Cu tematica: - Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului

contractual din administratia publica

— Modalitati de incetare a raportului de serviciu

— Modalitati de ocupare a functiilor publice

— Drepturile si indatoririle functionarilor publici

— Sanctiunile disciplinare §i raspunderea functionarilor publici

3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;
Cutematica: - Egalitatea in activitatea economica §i in materie de angajare si profesie
— Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii,
bunuri si facilitati
— Consiliul National pentru Combaterea Discriminrii

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati,
republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;
Cu tematica: — Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
— Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la
cultura si la informare
— Agentia Nationala pentru Egalitatea de Sanse intre Femei si Barbati
— Solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul de sex

5.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Cu tematica: — Cap. I Dispozitii generale, :
— Cap. Il Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire,
— Cap. III Modalitati de atribuire,
— Cap. IV Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire,
— Cap.V Executarea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru

6.Hotirirea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
Cu tematica: — Cap. | Dispozitii generale si organizatorice _
—Cap. Il Planificarea i pregitirea realizarii achizitiei publice
—Cap. Il Realizarea achizitiei publice
—Cap. 1V Executarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru

7.Hotirarea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnicoeconomice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu
modificirile si completirile ulterioare
Cu tematica: — HG nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice - integral

8.Capitolul III, Sectiunea a 3-a , din Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu
modificirile si completirile ulterioare
Cu tematica: — Prevederi referitoare la investitii publice locale

Primar,




